
DOKUMENT O UPRAVLJANJU, IZGRADNJI IN RAZVOJU KNJIŽNIČNE ZBIRKE TER 

ZAGOTAVLJANJU DOSTOPA DO ELEKTRONSKIH INFORMACIJSKIH VIROV V KNJIŽNICI 

INSTITUTA INFORMACIJSKIH ZNANOSTI (IZUM) 

Uvod 

Knjižnica Instituta informacijskih znanosti (IZUM) je specialna knjižnica s sedežem na naslovu: 

Prešernova 17, 2000 Maribor. Ima status nesamostojne knjižnice. Matična organizacija opravlja 

naloge informacijskega servisa raziskovalne dejavnosti, izobraževanja in kulture, zato specialna 

knjižnica skrbi za gradnjo in razvoj specializirane knjižnične zbirke s področja bibliotekarstva, 

računalništva in informacijskih znanosti, zagotavlja primerne pogoje za hrambo te zbirke ter 

zagotavlja njeno dostopnost in uporabo. Knjižnica izvaja knjižnično dejavnost kot javno službo, 

vpisana je v razvid knjižnic in je polnopravna članica sistema COBISS.  

Knjižnica je namenjena predvsem zaposlenim na Institutu informacijskih znanosti, odprta pa je tudi 

za širšo javnost. 

Namen dokumenta 

Knjižnica s tem dokumentom opredeljuje politiko upravljanja knjižnične zbirke in ustvarja podlago za 

načrtno, strokovno in transparentno izgradnjo knjižnične zbirke in zagotavljanje drugih informacijskih 

virov. 

Poslanstvo, cilji in naloge, zapisani v tem dokumentu, so usklajeni s poslanstvom matične 

organizacije pa tudi z veljavno zakonodajo, standardi in priporočili. 

Poslanstvo knjižnice 

Knjižnica deluje v skladu s poslanstvom in razvojnimi cilji matične organizacije in je notranji partner 

pri strokovnem razvoju zaposlenih. 

Za uporabnike (predvsem zaposlene v IZUM-u) zagotavlja dostop do knjižnične zbirke, spletnih virov 

in baz podatkov in s svojo dejavnostjo podpira delovne procese v matični instituciji pri razvijanju 

knjižničnih sistemov COBISS in SICRIS in njunih aplikacij. 

Strategija razvoja knjižnice 

Knjižnica skrbi za temeljno zbirko strokovne literature s področja bibliotekarstva, računalništva in 

informacijskih znanosti, obenem pa je tudi prva knjižnica, v kateri se preizkusijo nove knjižnične 

aplikacije in druge razvojne rešitve programske opreme za knjižnice. 

Ker se povečuje obseg e-gradiva, zmanjšuje pa nabava tiskanega gradiva, bo v prihodnje 

pomembno, kako knjižnica hrani digitalne vsebine in kakšen dostop omogoča do teh vsebin. 
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Knjižnica bo še naprej sodelovala in participirala pri letnih naročninah v konzorcijih, podpirala in širila 

načela odprte znanosti in e-dokumente odlagala v dCOBISS. 

Vizija knjižnice 

Knjižnica poskuša z razvojem knjižnične zbirke slediti razvoju strokovnih področij bibliotekarstva, 

računalništva in informacijskih znanosti ter s svojimi storitvami podpirati dejavnosti instituta – 

razvijanje sistemov COBISS in SICRIS, testiranje in uvajanje knjižnično-informacijskih rešitev, 

uvajanje uporabe naprednih tehnologij (kot je umetna inteligenca). 

Knjižnica skrbi za kvalitetno izvajanje knjižničnih storitev na vseh ravneh in za izdelavo osebnih 

bibliografij zaposlenih. 

 

Cilji nabavne politike 

Knjižnica zbira in pridobiva knjižnično gradivo in informacijske vire z namenom, da zgradi 

jedrno/temeljno zbirko s področij, ki jih pokriva matična ustanova, to so bibliotekarstvo, 

računalništvo, informacijske znanosti, knjigotrštvo, založništvo, pa tudi superračunalništvo. 

V času, ko je digitalnega gradiva zmeraj več, knjižnica prevzema novo vlogo, kako uporabnike 

usmerjati k virom, orodjem, storitvam in servisom odprtega dostopa. 

 

Uporabniki knjižnice 

Uporabniki knjižnice so v prvi vrsti zaposleni na Institutu informacijskih znanosti. Knjižnica s svojimi 

storitvami krepi strokovne kompetence zaposlenih. 

Do gradiva lahko dostopajo tudi zunanji uporabniki, vendar le v knjižničnih prostorih. Pravne osebe 

pa lahko gradivo pridobijo po medknjižnični izposoji. 

 

Pridobivanje in izbor knjižničnega gradiva 

Glavno načelo pri dopolnjevanju knjižnične zbirke je tematska povezanost s strokovno dejavnostjo 

matične institucije. Knjižnica pridobiva gradivo z nakupom, darovi in lastnimi izdajami. 

Knjižnica podpira delo zaposlenih na Institutu informacijskih znanosti pri razvojnih procesih sistemov 

COBISS in SICRIS, zato v zbirko vključuje preverjene, strokovno relevantne in vsebinsko 

kakovostne vire. Prednost imajo referenčna dela, strokovni priročniki, znanstvene in strokovne 

publikacije ter ustrezni elektronski viri. 

Pri nabavi gradiva so upoštevani predlogi sodelavcev iz posameznih sektorjev, zagotovljena pa je 

tudi medknjižnična izmenjava s knjižnicami v domovini in tujini. 

V zbirko se lahko izjemoma vključi tudi drugo gradivo, če prispeva k širšemu razumevanju 

strokovnega okolja ali zgodovine razvoja knjižničnih informacijskih sistemov in če ima dokumentarno 

ali referenčno vrednost za ustanovo. 

Predloge za nakup potrdi vodstvo IZUM-a. 
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Sprejemanje in vključevanje darovanega knjižničnega gradiva 

Knjižnica lahko pridobiva knjižnično gradivo tudi v obliki darov. Darovano gradivo sprejema 

selektivno, v celoti ali delno, ali pa se ga zavrne in vrne darovalcu, če ne ustreza razvojnim 

usmeritvam knjižnične zbirke. Lahko pa ga ponudi drugim knjižnicam, če je relevantno za njihove 

uporabnike. 

Gradivo, pridobljeno kot darilo na službenih poteh po državah bivše Jugoslavije, v katerih so prevzeli 

sistem COBISS, knjižnica vključi v zbirko brez zadržkov in to gradivo stoji v prostem dostopu ločeno 

od strokovne knjižnične zbirke. 

 

Vrsta in namen gradnje posameznih knjižničnih zbirk  

V knjižnični zbirki so monografske in serijske publikacije ter nekaj neknjižnega gradiva: 

- referenčna zbirka, ki vključuje literaturo stanovskih organizacij, kot so ALA, IFLA, ELAG 

- zbirka priročnikov COBISS 

- strokovna literatura s področja knjižničarstva/bibliotekarstva 

- strokovna literatura s področja računalništva 

- strokovna literatura s področja splošnega družboslovja 

- strokovna literatura s področja jezikoslovja  

- zbirka slovarjev za prevajalce  

- zbirka CD-jev in DVD-jev 

- zbirka darov 

 

Dostop do knjižničnega gradiva 

Pravila dostopa do knjižničnega gradiva so opredeljena v Pravilniku o splošnih pogojih poslovanja 

knjižnice. 

 

Izločanje in odpis knjižničnega gradiva 

Knjižnica pregleduje knjižnično zbirko z namenom, da zagotovi njeno aktualnost, preglednost in 

uporabnost. Gradivo se odpisuje po naslednjih merilih: relevantnost vsebine, vsebinska zastarelost, 

dvojnice, stopnja dostopnosti v drugih knjižnicah, založeno in izgubljeno gradivo, stopnja 

ohranjenosti (fizična obrabljenost ali poškodovanost). 

V skladu z Navodilom za izločanje in odpis knjižničnega gradiva, ki ga je izdala Narodna in 

univerzitetna knjižnica, se odpisano gradivo najprej ponudi NUK in drugim specialnim in 

visokošolskim knjižnicam, če ni zainteresiranih, pa se ga reciklira. 

Izjema pri odpisu je gradivo s področij, kjer sicer znanje hitro zastareva (npr. informacijske 

tehnologije); ne glede na relevantnost v knjižnični zbirki ostane (se ne odpiše) gradivo, ki ga nima 

nobena druga knjižnica v Sloveniji razen knjižnice Instituta informacijskih znanosti. 

 

Vrednotenje knjižnične zbirke 

Knjižnična zbirka se razvija kot kombinacija tiskanih in elektronskih virov. Vse gradivo iz knjižnične 

zbirke je vneseno v vzajemni knjižnični katalog. Na podlagi dejanske uporabe, strokovnih potreb in 

razvoja dejavnosti IZUM-a se zbirka dopolnjuje, posodablja in po potrebi odpisuje. 






